
社員教育 
教育情報がまとまって教育情報がまとまって

これ1冊で
まるわかり！
2023年度
社員教育プログラム
関連団体講座・試験のご紹介

受講者の感想が
ご覧いただけます

● 東京都印刷工業組合 社員教育講座
● 技能検定・対策講座
● 印刷営業技能審査認定試験
● 都立中央・城北職業能力開発センター
    キャリアアップ講習
● JAGAT 大型セミナー・認証試験
● 教育訓練関連助成金
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❶ 新入社員研修セミナー
企業人としての意識付けと、印刷人としての基礎知識を習得します。

日本印刷会館 
印刷博物館

受講料　￥13,200-
会 場

日本印刷会館 

4月 4日（火）～6日（木）のうち 2日間

10:00～17:00

会 場

❷ 新入社員スキルアップセミナーⅠ
MS-office の基本操作と印刷の仕事を理解するために
重要なDTPの基礎知識を習得します。

受講料　￥7,500-           

4月前半 2日間・日中
　　後半 3日間・夜間

会 場

印刷会社の仕事　　　　社会人としての心構え　　意見発表　　　　　
印刷技術の基礎知識　　印刷文化の一望　　　　　印刷の現在
よい仕事の進め方

MAC OSの基本操作　　Photoshop の基本操作　　
Illustrator の基本操作　 InDesign の基本操作

【DTP基礎知識講習】

ビジネス文書の体裁、効率的なテクニック　
日常業務に使用する簡単な表計算や関数

【OA基礎知識講習】

都立中央・城北
職業能力開発センター

会 場
都立中央・城北
職業能力開発センター

5 日間

❸ 新入社員スキルアップセミナーⅡ
Word・Excel の実践的な活用術と、
プレゼンテーションに使えるPowerPoint の基本操作を習得します。

Ⅰの内容からOA作業についてのさらに実践的なテクニック

受講料　￥7,500-           
4月日中 3日間

❹ ビジネスマナー基礎講座
社会人として必要なビジネスマナーの基礎知識を、
演習を交えて身に付けます。

ビジネスマナーや電話応対等、社会人として必要な基礎知識

受講料　￥5,500-
4月日中

4月日中

1日間

日本印刷会館会 場

❺ ビジネス文書講座
文書の種類や通信手段の特性を加味しながら、普段書き慣れて
いないビジネス文書やビジネスメールの基本を身に付けます。

ビジネス文書の書き方のコツや注意点

受講料　￥5,500-

1日間

東京都印刷工業組合
2023年度 社員教育講座ラインナップ
※詳細は組合員向けに配信する東印工組ニュースやホームページにてお知らせいたします。

※新型コロナウイルス感染症の状況により、実施を延期あるいは中止する場合があります。
　また、定員に満たない場合は開催を中止する場合があります。注意事項！

定員15名 若手

定員60名 若手

定員15名 若手

定員10名 若手

会場定員10名 若手

リモートでも受講可能
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印刷の基礎知識　　印刷製作工程概要　　印刷材料・後加工
DTPによる印刷物製作実習　　　CTP出力、カラー印刷実習

会 場
日本プリンティングアカデミー

会 場
都立中央・城北
職業能力開発センター

会 場
日本プリンティング
アカデミー

❽ 次世代リーダー養成セミナー
目線をひとつ上げ、ＰＤＣＡを実践し、高い目標意識とリーダー
シップを発揮できる、次世代リーダーのためのセミナー

自身と組織の「ビジョン」と「ミッション」の統合と明確化
リーダーに必須のコミュニケーション能力の習得
自己認知、他者理解から生まれる、人を動かすリーダーシップ能力の構築

受講料　￥2,000-
今夏日中 3日間

❻ 印刷製作基礎講座
製作担当部署の若手社員を対象に、印刷工程の一連の流れに
ついて、実機を使用した演習を交えて学びます。

受講料　￥25,300-
5月日中 2日間

9月日中

日本プリンティング
アカデミー

会 場

❾ 新入社員フォローアップセミナー
新入社員の不安を払拭することを目的に、これまでの6ヶ月間を
振り返りながら、今後の仕事の取組み方について講師と受講者が
一緒になって考えます。

これまでの6ヶ月の振り返り　 今後の仕事への取り組み方　 　意見交換

受講料　￥3,300-

半日

来冬日中

10 デジタル印刷機講座
デジタル印刷の仕組み (他の印刷方式との違い等 )を中心に、
工程概論、入稿データ制作方法、カラーマネジメントや品質の知識ま
でを、実機演習を通して学ぶ講座です。

使用機種：コニカミノルタ Bizhub PRESS C1070

受講料　￥9,900-

1 日間

5月日中

日本印刷会館会 場

❼ ビジネス法務講座

受発注管理　　コンテンツ管理 (著作権、肖像権等 )　　情報リスク管理

受講料　￥9,350-

1日間

総務・法務部門などを担当する社員を対象に、デジタル時代に
求められる印刷ビジネスの法律問題への対処方法について、事
例を交えて学びます。

※講座の開催月、日数、受講料などは予定です。都合により変更になる場合がございます。※新型コロナウイルス感染症
　対策として、発熱などの症状が見られる方は受講を控え、マスクを着用するなどの感染防止対策をお願いします。

定員10名 若手

会場定員10名 中堅

定員20名

定員40名

中堅

若手

定員10名 若手

様々なツールを用いたグループワークトレーニングを通じて、印刷業界の
将来への展望などもテーマに、活発な意見交換を効果的に実施

　開催時のトレンドテーマの講義と、受講者との情報交換
 　(2021年：環境管理・SDGs、2022年：法改正・ハラスメント )

リモートでも受講可能
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7月日中

日本印刷会館会 場

❷ オフセット印刷知識講習
過去の学科試験問題の解説を中心に、学科試験対策をサポート
します。

会場定員10名

会場定員10名

オフセット印刷知識の説明　　模擬試験の実施と解説
受検上の注意と用語解説　　　その他学科試験の内容と対策など

受講料　￥5,500-

半日

1月日中

日本印刷会館会 場

❹ 技能検定プリプレス職種 (DTP 作業 )
　学科試験対策セミナー

過去の学科試験問題の解説を中心に、学科試験対策をサポート
します。

技能検定プリプレス職種 (DTP作業 )1・2級学科試験過去問題解説

受講料　￥4,400-
半日

来冬日中

❸ 後期技能検定 プリプレス職種
　(DTP 作業 ) 1 級 /2 級

受検料

実技試験：￥18,200-
知識試験：　￥3,100-プリプレス職種 (DTP作業 ) では、DTP作業を行う技能を検定する実

技試験と、DTP知識をどれだけ有しているか検定する知識試験が行わ
れます。

※1級・2級とも

会 場
実技試験：

知識試験：未定

都立中央・
城北職業能力開発センター

技能検定・対策講座のご紹介
※経歴に応じて、2級は 0年～2年、1級は 2年～7年の職務経験年数が
　受検資格として求められます。

※新型コロナウイルス感染症の状況により、実施を延期あるいは中止する場合があります。
※会場は変更となる場合があります。
正式な公示と最新の情報は、東京都職業能力開発協会のホームページをご覧ください。！

注意事項

今夏日中

❶ 前期技能検定 印刷職種
　(オフセット印刷作業 ) 1級 /2級

受検料

実技試験：￥18,200-
知識試験：　￥3,100-印刷職種 ( オフセット印刷作業 ) では、オフセット印刷機を取り扱う

技能を検定する実技試験と、印刷知識をどれだけ有しているか検定す
る知識試験が行われます。

※1級・2級とも

会 場
実技試験：

知識試験：未定

検定

都立中央・
城北職業能力開発センター 
/日本プリンティングアカデミー

検定

技能検定とは
職業能力開発促進法に基づき、働く人々の有する技能や知識を一定の基準によって検定し公称する試験で、
働く人々の技能と地位の向上を図ることを目的とした国家検定制度です。
東京都の印刷関係職種は、東京都職業能力開発協会が検定を主催し、東京都印刷工業組合が実施しています。
また、東京都印刷工業組合では知識試験の対策講座を行っています。

リモートでも受講可能

リモートでも受講可能



6月・7月 3 日間

受講料：

募集月：

実施時期：

￥4,900-
4月

技能検定オフセット印刷作業
(実技 )受検対策

～技能検定印刷職種 (オフセット印刷作業 )
(1級または2級 )受検対策～

日中

５

9月日中

❶ 印刷営業講座
印刷営業活動に必要とされる印刷技術、マーケティング、
関係法規等の専門知識を修得する講座です。

定員40名

印刷関連技術の基礎知識　　営業活動の基本　　コンプライアンス
セールス&プロデュース　　見積積算概説・見積計算演習

受講料　￥20,900-

5 日間

10月日中

日本印刷会館 会 場

❷ 印刷営業技能審査認定試験
受験料

知識試験：￥4,400-
技能試験：￥8,800-

半日

全日本印刷工業組合連合会が実施する印刷営業技能審査（認定試験）を
厚生労働大臣が認定するもので、社会一般の評価を高めることと同時
に、営業担当者としての自覚と知識修得意欲を高めることを目的とし
ています。

全日本印刷工業組合連合会
厚生労働大臣認定 制度教育のご紹介
※印刷営業の実務経験 1年以上の方対象

日中

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
2月

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
4月

【印刷関係】
Photoshop による画像編集

(Mac)【初級】

6月・7月 4 日間日中

色彩検定(3級)受験対策
～A・F・Tの色彩検定試験

(3級)受験対策～

4月 4 日間

日中5月 3 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥1,600-
2月

【経理・ビジネス系】
中小企業の“価値”を高める経営戦略
～企画・営業実務担当者対象講習～

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
3月

4月・5月

5・6・7月

4 日間

12日間

日中

【印刷関係】
Illustrator による図形作成
(Windows)【初級】

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
4月

【印刷関係】
Photoshop による画像編集

(Windows)【初級】

都立中央・城北職業能力開発センター 
キャリアアップ講習のご紹介
中小企業で働いている方を対象にした、スキルアップや資格試験受験対策のための短期講習です

試験

受講料　：

募集月　：

実施時期： 夜間

6月・7 月 6 日間夜間

5月・6 月 6 日間夜間

￥13,000-
3月

【印刷関係】
Ai・Psによる印刷デザイン制作

(Mac)

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
3月

【印刷関係】
Illustrator による図形作成

(Mac)【初級】

5月 6 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
2月

【印刷関係】
はじめてのDTP（Mac）

夜間

中級 初級 初級

初級 中級 初級

中級 初級 初級

オンラインにて開催



日中

日中

3 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
8月

【印刷関係】
はじめてのDTP(Mac)

日中日中 10月 4 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期：

10月

実施時期：

￥6,500-
7月

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥13,000-
6月

【印刷関係】
Ai・Psによる印刷物制作

(Windows)

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
5月

【印刷関係】
InDesign による編集レイアウト

(Mac)

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
11月

【印刷関係】
Photoshop による画像編集

(Windows)【初級】

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
6月

【印刷関係】
Illustrator による図形作成

(Mac)【中級】

2月・3月
2024年

日中 4 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
11月

【印刷関係】
Photoshop による画像編集

(Mac)【中級】

1月・2月
2024年

日中 3 日間2月
2024年

12 日間1月・2月
2024年

2月・3月
2024年

日中 4 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
12月

【印刷関係】
Illustrator による図形作成

(Mac)【中級】

6 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
12月

【印刷関係】
InDesign による編集レイアウト

(Mac)

夜間

色彩検定(2級)受験対策
～A・F・Tの色彩検定試験

(2級)受験対策～

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥1,600-
7月

【経理・ビジネス系】
ビジネスで成功するコミュニケーション講座
～新入社員・中堅社員対象講習～

受講料　：

募集月　：

実施時期： 夜間

￥13,000-
10月

【印刷関係】
Ai・Psによる印刷デザイン制作

(Mac)

8月・9 月 6 日間夜間

9月・10月 6 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期： 夜間

9月・10月 12 日間夜間

夜間

￥6,500-
7月

【印刷関係】
Photoshop による画像編集

(Mac)【中級】

10月・11月 6 日間 夜間

1月・2月
2024年

日中

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥1,600-
10月

【経理・ビジネス系】
営業・販路開拓実践

～営業・販売担当者対象講習～

4 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
8月

【印刷関係】
Photoshop による画像編集

(Mac)【初級】

11月・12月 6 日間

11月・12月 4 日間

受講料　：

募集月　：

実施時期：

￥6,500-
9月

【印刷関係】
Illustrator による図形作成
(Windows)【初級】

６

受講料　：

募集月　：
￥6,500-
9月

【印刷関係】
Illustrator による図形作成

(Mac)【初級】

7月 6 日間夜間

10月 3 日間

中級

中級

中級

中級

中級

中級

中級

中級

中級

中級

初級

初級

初級

初級

初級

初級

※年度内で複数回実施する講習があります。講習の内容は同一です。
※詳しい講習内容は、各月の募集案内や都立中央・城北職業能力開発センターホームペー
ジ等でご確認ください。
※各講習は一般公募していますが、4名の組合員優先枠を設けて参加者を募集しています。
※新型コロナウイルス感染症の状況により、実施を延期あるいは中止する場合があります。！

注意事項



❶ 新入社員研修 2023「学び放題サービス」
     ～印刷業に特化した 4つのプログラムをライブ& 
        録画再配信で学習効率アップ～

受講料 JAGAT会員：￥55,000-　　一般：￥85,800-

❷ 印刷製作入門講座〈オンデマンド動画配信〉
      ～業務を遂行するために必要な印刷知識を繰り返し学び理解を深める～

受講料 JAGAT会員：￥27,500-　　一般：￥34,100-

JAGAT会員：￥18,700-　　一般：￥24,200-

❸ 印刷のための新入社員コース
      ～印刷ビジネスに必要な基礎知識を網羅した、内定者・新入社員に最適な通信教育～

❺ DTP エキスパートのポイント解説
     ～検定を受けるにあたって「ここだけは押さえたいポイント」を中心に解説します～

受講料

受講料

年 2回 1月・7月実施

❻ DTP エキスパート（学科試験）
　 DTPエキスパート・マイスター（学科試験・実技試験）
～DTP・印刷ビジネスの知識を備えていることを証明する認証制度～

年 2回 3月・8月実施
　　（それぞれ同内容の試験）

※講座スケジュールは前年度開催のものを基に作成した予定です。
　詳細は、JAGATホームページ等でご確認ください。
※新型コロナウイルス感染症の状況により、実施を延期あるいは中止する場合があります。

受検料

学科試験のみ：￥15,000-　　学科・実技両方：￥21,000-
学科試験合格者で、エキスパート・マイスターへのアップグレード (実技試験のみ )：￥9,000-

公益社団法人 日本印刷技術協会 (JAGAT)
新人・中途者向けセミナー・通信教育・認証試験のご紹介
JAGATではより専門的な知識を学ぶ研修を多数行っています。その中から
おススメの講座をご案内します

！
注意事項

一般：￥17,600-　　
優待 (JAGAT会員および資格者による紹介)：￥11,000-

試験

７

ライブ【会場受講・オンライン配信】
4月　4日(火)～11日(火)
録画再配信
4月17日(月)～28日(金)

配信日程
月2回(好きな開始日から
　　　　　  2週間見放題)

通信教育

通信教育

受講期間 3ヶ月

JAGAT会員：￥18,700-　　一般：￥24,200-

❹ よくわかる印刷技術・基本コース
      ～経験1年未満の全部門の方が身に付けるべき印刷技術の基本を学ぶ～

受講料

受講期間 4ヶ月

随時開講

随時開講



問い合わせ先

問い合わせ先

詳　細

詳　細

問い合わせ先

詳　細

❶ 厚生労働省 人材開発支援助成金（特定訓練コース）

厚生労働省/都道府県労働局/
ハローワーク

厚生労働省 
人材開発支援助成金

❷ 社内型スキルアップ助成金・民間派遣型スキルアップ助成金
    ( 中小企業人材スキルアップ支援事業 )
【社内型スキルアップ助成金】
・都内で行われる集合型訓練 及び 同時かつ双方向のオンライン訓練
　(3時間以上 12時間未満 )のOFF-JT 訓練に対し、2名以上修了した
　場合、助成対象受講者数×訓練時間数×730円を支給します。
【民間派遣型スキルアップ助成金】
・都内で行われる集合型訓練 (3時間以上 20時間未満 )のOFF-JT 訓練
　に対し、1名以上修了した場合、助成対象受講者１人１コースあたり受
　講料等 (税抜 ) の 1/2(20,000 円を上限 )を支給します。

職業能力開発センター 各地域校
（企業所在地を管轄する各校に
お問い合わせください。）

東京都産業労働局 
雇用就業部
「TOKYOはたらくネット」

❸ オンラインスキルアップ助成金
    ( 中小企業人材スキルアップ支援事業 )
オンラインセミナーなど、eラーニングを利用した職業訓練にかか
る経費を助成します。
助成率は受講料などの助成対象経費の 2/3( 従業員数 20名以下の
小規模企業者…助成上限額 27万円 )、または 1/2( その他の中小企
業等…助成上限額 20万円 ) となり、各年度ごとに一回限りの申請
が可能です。
※PCや回線など機器・設備、回線使用料・通信料は対象外です。

東京都産業労働局 
雇用就業部能力開発課

東京都産業労働局 
雇用就業部
「TOKYOはたらくネット」

※上限額10～100時間未満で15万円、100～200時間未満で30万円、200時間以上で50万円。

「特定訓練コース」の条件に該当しない場合でも、「一般訓練コース」とし
て訓練時間数20時間以上で、訓練経費30%、賃金助成380円/時間(生産
性要件を満たす場合100円/時間 割増)が助成対象となる場合があります。
※上限額20～100時間未満で7万円、100～200時間未満で15万円、
200時間以上で20万円。

その他人材開発支援助成金では、人材育成のために下記のコースが行われ
ています。
・教育訓練休暇等付与コース　・特別育成訓練コース
・障害者職業能力開発コース　・人への投資促進コース
・事業展開等リスキリング支援コース

正規雇用労働者に対して、厚生労働大臣の認定を受けたOJT付き訓練、若年者への訓練、労働生産
性向上に資する訓練等、訓練効果の高い10時間以上の訓練を実施した場合に、訓練中の賃金と訓
練にかかった経費の一部を助成します。
〈例〉「特定訓練コース」の OFF-JT（座学・実技訓練）賃金助成 (中小企業の場合 )
雇用から5年以内35歳未満は“若年人財育成訓練”に該当し、訓練時間数10時間以上で、訓練
経費45%、賃金助成760円 /時間 (生産性要件を満たす場合200円 /時間 割増 )が助成対象
となる場合があります。

事業課・木村　TEL：03-3552-4021　E-MAIL：kimura@tokyo-printing.or.jp
問い合わせ先 / 東京都印刷工業組合

教育訓練関連助成金のご紹介
従業員の職業訓練は助成金の対象となる可能性があります。
昨年は下記の助成金制度が実施されました。
※助成金利用には計画書の提出など、事前の申請手続きが必要です。
※2023年度に同内容の助成金が行われるか未定です。

！
注意事項

【ご参考】

８

※年度内に交付申請できる金額は、社内型と民間派遣型を合計して 100万円が
　上限です。
※助成対象受講者１人あたりの助成対象訓練の時間は、社内型と民間派派遣型を
　合計して年度内100時間が上限です。

※


